BESZERZESI SZABALYZAT

PREAMBULUM

A jelen okirat a Szabadid6sport-eseményszervez6k Orszagos Szovetsége (képviseli: Antal
Ferenc Attila elnok, székhely: 1106 Budapest, Maglodi Ut 12., nyilvantartasi szam: 01-02-
0017129, addészam: 19140551-2-42, a tovabbiakban: Megrendelé) azon termék- és
szolgaltatasbeszerzéseire vonatkozé szabalyokat tartalmazza, melyek nem tartoznak a
kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIl. térvény (a tovabbiakban Kbt.) hatalya ala,
ugyanakkor értékik meghaladja a netté 1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillié forintot.

A Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetében a Megrendelé, mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés
e) pontja szerinti ajanlatkéré, a Kbt-ben meghatarozott szabalyok szerinti eljarasokat koteles
lefolytatni.

Annak érdekében, hogy a Megrendelé nettdé 1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillié forintot
meghaladé értékl, nem kozbeszerzés koteles termék- és szolgaltatasbeszerzései soran a
beszerzések tervezése és ellenérzése gordilékenyen megvaldsuljon és ezzel egyidejlileg a
beszerzések atlathatdsaga, a szallitok és szolgaltatok esélyegyenlésége, valamint a verseny
tisztasaga biztositva legyen, a Megrendel6 a jelen szabalyzatot alkotja.

1. A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1.1. A jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Megrendeld netté 1.000.000,- Ft-ot, azaz
egymillio forintot meghaladé értékii, nem kbézbeszerzés koteles, visszterhes termék- és
szolgaltatasbeszerzésre iranyuld eljarasainak az el6készitésében, lefolytatasaban, illetve
annak barmely szakaszaban résztvevd természetes személyekre, szervezetekre és szervezeti
egységekre.

1.2. A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a netté 1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillid forintot
meghaladé értékl, ugyanakkor kdzbeszerzési értékhatart el nem éré arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Megrendel§
az ajanlatkérd, valamint azokra a kdzbeszerzési értékhatar feletti beszerzésekre, amelyekre
vonatkozdéan az Ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseit nem koteles alkalmazni (a tovabbiakban:
egyltt: beszerzés).

1.3. A jelen szabalyzatot kell alkalmazni azokban a Megrendeld éves koltségvetésében, Gzleti
tervében tervezett és jovahagyott beszerzésekre iranyuld eljarasokban, amelyeket a
Megrendeld tulajdonosi szerve fogadott el az eljaras lefolytatasara is kiterjedd konkrét
rendelkezésekkel.

1.4. A beszerzés értékén — fuggetlenil attél, hogy a beszerzés nem esik a Kbt. kdtelezéen
alkalmazandé szabalyai ala — a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés
megkezdésekor az adott piacon annak targyaért altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi



ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast, illetve arbevételt (Kbt. 20. §) kell érteni (becslilt érték).

2. A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESERE VONATKOzZO KO6z0s
RENDELKEZESEK

2.1. Eves Osszesitett beszerzési terv

2.1.1. A Megrendeld a naptari év elején, legkésébb marcius 31. napjaig, az éves kdzbeszerzési
terv elkészitésével Osszhangban éves Osszesitett beszerzési tervet (a tovabbiakban:
beszerzési terv) készit az adott naptari évre tervezett beszerzéseirdl.

2.1.2. A beszerzések tervezése soran 6sszegyljtésre kerlilnek a Megrendelének az adott
naptari évben el6relathatéan felmerild beszerzési igényei. A beszerzések tervezése
szervezeti egységenként és projektenként torténik. Az elbre lathatd beszerzéseket a
szervezeti egység kijeldlt munkatarsanak, projekt esetében pedig a projektmenedzser/
szakmai vezet6 altal kijeldlt munkatarsnak kell elvégeznie.

2.1.3. A beszerzési terv Osszeallitasa soran ugy kell eljarni, hogy az alkalmas legyen a
beszerzési eljarasok elékészitésére és kelld idében torténd megalapozott elinditasara.

2.1.4. A Megrendel6 a beszerzési terv elkészitése vagy modositasa elétt is indithat beszerzési
eljarast, azonban az eljarast a beszerzési tervben (mddositott beszerzési tervben) szintén
megfeleléen szerepeltetni kell.

2.1.5. A beszerzési tervben nem szerepl6, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
beszerzésre is lefolytathaté beszerzési eljaras, amennyiben elére nem lathaté okbdl eldallt
beszerzési igény, vagy a tervben szerepld beszerzésekkel kapcsolatos egyéb valtoztatas
sziksége merll fel, azzal, hogy a beszerzési tervet ez esetben is mdédositani sziikséges.

2.1.6. A beszerzési terv nem nyilvanos.

2.1.7. Az éves beszerzési tervet, illetve annak médositasait a Megrendel6 elndksége fogadja
el és hagyja jova.

2.1.8. Az éves beszerzési terv tartalmazza a beszerzés targyat, a beszerzéshez kapcsolodo
Iényeges feltételeket és a becslilt értéket.

2.2. A beszerzési eljarasrend meghatarozasa, beszerzések mindsitése

2.2.1. Az egyes termék- és szolgaltatas kategoriak egybeszamitott becsllt értéke alapjan a
kovetkez6 beszerzési eljarasrendek kertlnek meghatarozasra:

a) kdzbeszerzési eljaras,

b) egyszer(i beszerzés.

2.2.2. Amennyiben a beszerzés az egybeszamitas alapjan a Kbt. hatalya ala tartozik, annak
megvaldsitasara kizardlag a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint kerilhet sor.



Egyszerli beszerzés esetén — amennyiben a beszerzés becsiilt értéke meghaladja az
1.000.000,- Ft 6sszeget — az iranyado eljarasrendet a publikalt beszerzési terv tartalmazza.
Az 1.000.000,- Ft 6sszeget meg nem haladd becsllt értékli beszerzés vonatkozasaban a
Megrendeld vezetd tisztségviselbje a jelen szabalyzat rendelkezéseinek mell6zésével,
onalléan jar el.

2.2.3. Amennyiben a beszerzés az egybeszamitas alapjan nem tartozik a Kbt. hatalya ala, a
Megrendeld vezetd tisztségviseldje onalldan, vagy a Megrendel legfébb szerve donthet
akként, hogy a beszerzés vonatkozasaban kézbeszerzési eljarast folytat le, mely esetben a
Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandok.

2.3. A beszerzési eljarasok dokumentalasa

2.3.1. A Megrendel6 minden egyes beszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjed6en — irasban koételes dokumentalni. Ebbél
adodoan valamennyi, az adott beszerzési eljarassal kapcsolatos eljarasi cselekményt irasos
formaban rogziteni kell, és az igy keletkezett dokumentumokat az adott beszerzési eljaras
irataihoz kell csatolni.

2.3.2. A beszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot a beszerzési eljaras lezarulasatdl, illet6leg a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig kell megbrizni. Ha a beszerzési eljarassal
kapcsolatban peres-, nem peres- vagy kdzigazgatasi eljaras indult, az iratokat annak jogerés
befejezéseéig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

2.3.3. A beszerzési eljarasokkal kapcsolatban keletkezett iratok nyilvantartasa (iktatasa) és
megdrzése a Megrendel6 iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen torténik.

2.4. A beszerzések ellenorzése

2.4.1. A Megrendelé altal lefolytatott beszerzéseket a Megrendel6 altal megbizott belsé ellenér
vagy koényvvizsgalé vagy egyéb meghatalmazott vizsgalhatja.

2.4.2. A Megrendeld altal lefolytatott beszerzések térvényességét a Megrendeld Felligyel6
Bizottsaga vizsgalhatja.

3. AMEGRENDELO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKKEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

3.1. Titoktartasi kotelezettség

3.1.1. A beszerzési eljarasokban a Megrendel§ nevében eljard, illetve altala bevont személyek
vagy szervezetek, valamint a beszerzési eljaras barmely szakaszaban részt vallald, és a jelen
beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozé személyek, illetve szervezetek a beszerzési eljaras
soran tudomasukra jutott informacidkat kotelesek bizalmasan kezelni, azokat arra illetéktelen
személyekkel nem kézoélhetik, masok tudomasara nem hozhatjak.



3.1.2. A Megrendel6 nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet torvényes képviseldje irasban koételes nyilatkozni arrél, hogy az eljaras soran
tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli, azokat jogosulatlan személynek nem adja
tovabb, illetve nem teszi hozzaférhetévé.

3.2 Osszeférhetetlenség

3.2.1. A Megrendeld koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerlilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elBkészitésében és lefolytatasaban a
Megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely beszerzéshez kapcsolddd
feladatainak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kilondsen hozzatartozoi
viszony, ala-félérendeltségi viszony, gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vev gazdasagi
szereplével fennallé mas koézos érdek miatt nem képes.

3.2.2. Ugyancsak oOsszeférhetetlen, és nem vehet részt az eljarasban megbizottként,
szallitoként, eladoként vagy vallalkozoként a Megrendel6 altal az eljarassal, vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, valamint az a
szervezet, amelynek vezetd tisztségviselbjét vagy felligyelébizotisaganak tagjat, tulajdonosat,
vagy az el6bbiek hozzatartozojat a Megrendel§ az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha koézremilkodésik az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

3.3. A beszerzési eljarasok eldkészitése

3.3.1. A Megrendel6 vezet6 tisztségviselbje a beszerzési eljaras el6készitése soran — sziikség
esetén — gondoskodik a kilsé szakértd, illetve szaktanacsadd bevonasarol. Az eljaras
lefolytatasaba bevont kiilsé szakértd, illetve szaktanacsadé az eljaras valamennyi
szakaszaban, a dokumentumok, javaslatok el6készitésében koteles érdemben részt venni,
tanacsaival és allasfoglalasaival a munkat segiteni.

3.3.2. A Megrendel6 vezetd tisztségviseldje a beszerzési eljaras elékészitése soran onalléan
dont arrdl, hogy a beszerzés targyara vagy a beszerzés jellegére tekintettel sziikséges-e kiilsé
szakeérto, illetve szaktanacsadd bevonasa.

3.4 Az ajanlatkérés szabalyai és a kivalasztas

3.4.1. ajanlatkérés soran legalabb 3 db., a szerz6dés teljesitésére alkalmas és képes,
egymastol fuggetlen gazdasagi szereplét kell felkérni ajanlattételre — fészabaly szerint —
minden netté 1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillié forintot meghaladd egyedi értékii egyszeri
beszerzési eljaras soran. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereploket a szakmai
szabalyok alapjan a Megrendel6 elndke vagy a beszerzésbe bevont megbizott vagy
alvallalkozo, szakértd vagy tanacsado valasztja ki.

3.4.2. Az ajanlatkérés soran felkérend6 gazdasagi szerepld abban az esetben mindsul a tébbi
ajanlatkérésre felkért gazdasagi szerepl6tdl fliggetlennek, ha:



a) tulajdonosi kérikben azonos természetes személy vagy szervezet nem talalhaté és
b) a cégjegyzék vagy civil szervezetek nyilvantartasa szerint a cégjegyzésre, vagy képviseletre
jogosult személyek kézott sincs azonossag.

3.4.3. Az ajanlatkérés tartalmat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabdlyszerlien, id6ben benyujtott ajanlatok
O0sszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés szakmai tartalmat, az értékelési szempontokat,
az ajanlattételi hataridét és egyéb feltételeket az igénylé szervezeti egység megfeleld
szakértelemmel rendelkezd munkatarsai hatarozzak meg. Az ajanlatkérésben elére, vilagosan
meg kell hatarozni az értékelési szempontokat, és ezeket szerepeltetni kell az
ajanlatkérésben. Ha nincsenek minéségi vagy mas értékelési szempontok, akkor az ajanlatok
értékelése a legalacsonyabb ar alapjan torténik.

3.5. A dontéshozatal szabalyai

3.5.1. Az ajanlatokat az elndk biralja el. Az elndk elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai
ellendrzését, és kivalasztja a nyertes ajanlattevét. Az értékelés soran az elnék vagy az altala
meghatalmazottak hianypétlast, illetve az ajanlat nem egyértelm( elemeirdl felvilagositast,
magyarazatot, indokolast kérnek az ajanlattev6éktdl, valamint az értékelési szempontok szerint
O0sszehasonlitjak az ajanlatokat. Az elndk valasztja ki a nyertes ajanlatot.

3.5.2. Amennyiben az ajanlatkéréssel érintett beszerzés targyat, részletes tartalmat és
becsiilt értékét a Megrendeldé legfébb szerve altal elfogadott éves beszerzési terv
tartalmazza és az elnok altal a legjobbnak itélt ajanlat a becsiilt érték 6sszegét nem
haladja meg, a legjobbnak itélt ajanlat elfogadasara az elnok a legfébb szerv
jovahagyasa nélkiil jogosult.

3.5.3. Amennyiben az ajanlatkéréssel érintett beszerzés targyat, részletes tartalmat és
becsiilt értékét a Megrendeld legfébb szerve altal elfogadott éves beszerzési terv nem
vagy nem pontosan tartalmazza vagy az elnok altal a legjobbnak itélt ajanlat a becsiilt
érték osszegét meghaladja, a legjobbnak itélt ajanlat elfogadasarol a legfébb szerv dont.

3.5.4. A nyertes ajanlattevével a Megrendel6 elndke a 3.5.2. és 3.5.3. pontban irtak szerint,
illetve a 3.5.3. pontban irt esetben a legfébb szerv dontését kdvetben szerzédést kot az ajanlati
felhivasban irtak teljesitésére.

4. A BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

4.1. A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

4.1.1 Az eljaras meginditasardl, azaz az ajanlatkérésrél — a beszerzési tervben irtak
figyelembevételével — az elndk hataroz.

4.1.2. Az ajanlatkérés a 3. pontban irtak szerint a jelen szabalyzat mellékletét képezd
ajanlattételi felhivas minta megkuldésével torténik.



4.1.3. Az ajanlatok elbiralasa kérében az elndk — illetve az altala megbizott kdzremlkodé —
feldolgozza és az értékelési szempontok alapjan értékeli az ajanlatokat, azokrél 6ssszefoglalét
készit, megitéli az ajanlatok megfelel6ségét, valamint dént nyertes ajanlattevérdl.

4.1.4. A nyertes ajanlat kivalasztasat kovetéen a nyertes ajanlattevével a Megrendel6 elndke
a 3.5.2. és 3.5.3. pontban irtak szerint, illetve a 3.5.3. pontban irt esetben a legfébb szerv
dontését kdvetben elbkésziti a szerz8dést vagy a megrendelést.

4.2. A szerz6dés megkotése és modositasa

4.2.1. Amennyiben a jelen szabalyzat el6irasai alapjan nem szikséges szerz6déskotés, a
beszerzés sajat hataskoérben térténd megvaldsitasara sem kerll kiadasra engedély, a
beszerzés megvaldsitasa megrendelés formajaban torténik.

4.2.2. Arrél, hogy a beszerzési eljaras soran kell-e szerz6dést kotni, az elndk dont a beszerzés
targya, tartalma, sajatossagai alapjan, illetve a teljesités kortilményei, a fizetési feltételek,
szellemi termék védelme figyelembevételével. A kovetkez6 esetekben sziikséges szerzédést
kotni:

a) adas-vétel esetén, ha belizemelést, oktatast is tartalmaz,

b) épitési beruhazas,

c) tervezés,

d) mérnoki szolgaltatas,

e) Uzemeltetési szolgaltatas,

f) karbantartasi tevékenység igénybevétele,

g) tanacsadasi tevékenység,

h) jogi szolgaltatas igénybevétele,

i) kutatas-fejlesztési tevékenység,

j) kbzbeszerzési tanacsadas,

k) felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadé igénybevétele,

) ingd, ingatlan bérlet,

m) amennyiben a beszerzés soran szellemi alkotas kerul atadasra,

n) ha a beszerzés targyanak, a teljesités kortlményeinek, a fizetési feltételeknek vagy a
beszerzés egyéb feltételeinek a szokasos Uizleti gyakorlattdl jelentésen eltérd jellege indokolja.

4.2.3. Amennyiben a 4.2.2. pontban irtak alapjan a beszerzéshez szerz6déskotés szikséges,
az ajanlattételhez az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k szamara rendelkezésre kell
bocsatani az eljaras eredményeként megkotésre keriilé szerz6dés legfontosabb feltételeinek
Osszefoglalasat.

4.2.4. Webaruhazbdl torténd vasarlas alatt kell érteni az internetes webaruhazbdl térténd
megrendeléseket. A beszerzés ezen formajanak célja a gyorsabb és kedvezdbb aron torténé
beszerzés. Webaruhazbdl térténd vasarlasra kizardlag az elndk jévahagyasa mellett van
lehetéség, amennyiben a beszerezni kivant terméket vagy szolgaltatast a beszerzési terv
tartalmazza. Amennyiben beszerezni kivant terméket vagy szolgaltatast a beszerzési terv nem
tartalmazza a webaruhazbdl torténé megrendeléshez — amennyiben annak értéke az
1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillié forintot meghaladja — a legfébb szerv hozzajarulasa
szikséges.



4.2.5. Rendkivili beszerzési igényre vonatkozé szabalyok alkalmazasat a beszerzés
rendkivili sirgéssége vagy Uzemszer(i miikddés biztositasahoz szikséges igény, vagy Uj,
elére nem lathato feladat megvaldsitasa alapozhatja meg. Az elndk az tzemszer( mikodés
biztositasahoz szikséges beszerzésrél azonnal, de legkésdbb az ajanlatkéréssel egyidejlileg
tajékoztatia a legfébb szervet, valamint a legfébb szerv részére megkildi a rendkivili
slirglsség irasbeli indokolasat.

4.3. A szerz6dés teljesitése

A beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitését a Megrendeld
szerzBdéssel érintett gazdasagi / miszaki vezetdje figyelemmel kiséri, amelyrél folyamatosan
beszamol az elndknek.

5. A SZABALYZAT HATALYBA LEPESE

A jelen szabalyzat a Megrendel6 legfébb szerve altali elfogadasaval egyidejlileg lép hatalyba.
A Megrendeld a jelen szabalyzatot koteles kihirdetés, azaz a Megrendeld honlapjan valé
kozzététel Utjan megismerhetévé tenni a beszerzési eljarasokban résztvevd személyek és
szervezetek, illetve szervezeti egységek szamara.

A Megrendel6nek a jelen beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzési eljarasaiban
részt vevé személyek és szervezeti egységek felelésséggel tartoznak a feladat- és
hataskoérikbe tartozo feladatok jogszeri elvégzéséért. Ennek keretében kiiléndsen kotelesek
a jelen beszerzési szabalyzat, valamint a jelen beszerzési szabalyzatban emlitett beszerzésre
vonatkozé jogszabalyok el8irasait attanulmanyozni, és a Megrendelé beszerzési eljarasai
soran azok rendelkezései alapjan a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

Budapest, 2026. januar 6.



